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EDITAL 007/2018
PREGAO ELETRONICO N° 005/2018 — PROC. ADM. SCLP 082/2018
DESTINADO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PELO PERIODO DE 05 MESES.

PREAMBULO
De conformidade com determinacdo constante do Processo Licitatério, a FUNDACAO DE SEGURIDADE
SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE SOROCABA, torna PUBLICA, para conhecimento dos
interessados, a abertura do PREGAO ELETRONICO N° 005/2018, em epigrafe, por solicitagio da Diretoria
Administrativa e Financeira da FUNSERV.

A presente licitagdo é do tipo MENOR PRECO e se processara de conformidade com este Edital e pela
Lei Federal n2 10520/02, Lei Federal n2 8666/93 e alteragdes posteriores, Decreto Municipal n2
5.450/2005, Decreto Municipal n? 14.575/2005, Decreto Municipal 14.576/2005, Decreto Municipal
19.533/2011 bem como Lei complementar 123/2001 alterada pela Lei Complementar 147/14, pelo
Decreto Municipal n? 14.576 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As Propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério e seus anexos e
serdo enviadas por meio eletrdnico, através da Internet, do dia 13/06/2018 até 26/06/2018 sendo
gue o acolhimento das propostas sera até as 9h00 do dia 26/06/2018. A sessdo publica ocorrera no
dia 26/06/2018, as 10h00 horas.

Este certame utiliza-se do aplicativo “Licitacbes”, do Portal Eletrénico do Banco do Brasil S/A,
através do endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, conforme convénio de cooperagao técnica.

As duvidas, informacbes, esclarecimentos, impugnacdes ou outros elementos necessarios ao
perfeito entendimento do presente Edital e para a formulagdo das propostas serdo dirimidos pelo
Diretor Administrativo Financeiro mediante solicitacdo por escrito, até 02 (dois) dias Uteis antes do
recebimento das propostas e deverdo ser encaminhadas a Divisdo Administrativa e Financeira, para
o endereco eletronico: amanda@funservsorocaba.sp.gov.br, ou pelo telefone (15) 21014412.
ComunicacGes através de correspondéncia deverdo ser encaminhadas a Se¢do de Compras e
Licitagdes, Rua Major Jodo Licio, n2 265 — Vila Amélia — Sorocaba — Sdo Paulo, CEP: 18035-105.
Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para realizagcdo da
Sessao Publica.
A equipe designada para a realizagdo deste certame sera:
Pregoeiro responsavel:
Lucas Gabriel dos Santos Leite
Equipe de Apoio:
Amanda Cristina Nunes Schiavi
Bruno Pelle Rodrigues
Que na impossibilidade destes, atuardao como suplentes os demais funciondrios também designados
por meio da Portaria n2. 020/2018 da Fundacdo da Seguridade Social dos Servidores Publicos
Municipais de Sorocaba.
Integram este edital os seguintes anexos:

- Anexo |: Termo de Referéncia

- Anexo II: Minuta do Contrato

- Anexo lll: Modelo de Proposta

- Anexo IV: Modelo de Declarag¢des para habilitacao.

- Anexo V: Modelo de Planilha de Composicdo de remuneragdo e custos (licitante vencedora)
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1. OBIJETO DA LICITACAO
1.1.Visa a presente licitacao a contratacdao de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio
as atividades administrativas, através da disponibilizacdo de 05 assistentes administrativos, incluindo
a disponibilizacao de 05 notebooks, para atender as necessidades da FUNSERV, conforme termos e
especificacdes constantes no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste Edital, sob o regime de
empreitada por preco global.

2. RECURSOS FINANCEIROS
2.1.0s recursos financeiros correrdo por conta da dotagdo do orcamento vigente, a saber: 33.90.39.00-
33.90.39.99 - 6rgdo 21.01.00 — Previdéncia.

3. PARTICIPAGAO

3.1.Poderdo participar deste Pregdao empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitagcdo
que atenderem as exigéncias deste Edital e seus anexos, que tenham o registro de atividade
econdmica compativel com o objeto deste certame e sejam detentoras de senha para participar dos
procedimentos junto ao portal Licitac6es-e do Banco do Brasil.

3.2. O licitante responde integralmente por todos os atos praticados no Pregdo Eletrénico, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante.

3.3. Cada representante credenciado poderd representar apenas um licitante, em cada Pregdo
Eletronico.

3.4.0 envio da proposta vinculara o licitante ao cumprimento de todas as condi¢cdes e obrigacdes
inerentes ao certame.

3.5. A presente licitagdo dard tratamento diferenciado as MICROEMPRESAS — ME e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE — EPP, qualificadas como tais nos termos do art. 32 da Lei Complementar n2
123/2001, alterada pela Lei Complementar 147/2014.

3.5.1. Para o exercicio do direito de preferéncia e fruicio do beneficio da habilitagdo com
irregularidade fiscal e trabalhista, previstos neste Edital, a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte devera constar do registro do licitante.

3.6.E vedada a participacdo neste certame de empresas:

a) Suspensas nos seus direitos de licitar nesta FUNSERV;

b) Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

c) Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar nos termos do inciso Il do artigo 87 da Lei Federal n®
8666/93 e suas alteracdes, do artigo 72 da Lei Federal n? 10.520/02 e Sumula 51 do Tribunal de
Contas do Estado de Séo Paulo;

d) Estejam em regime de faléncia;

e) Incorram nas condicdes impeditivas previstas no artigo 92 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas
atualizag¢des;

f) Estrangeiras que ndo funcionem no pais;

g) Reunidas sob forma de consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.
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4. CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES NO BANCO DO BRASIL

4.1. Para participar do Pregdo Eletrénico a licitante devera:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.8.1.

4.2. Em

Dispor de chave de identificacdao, senha pessoal e intransferivel, obtida junto as Agéncias do
Banco do Brasil S/A, sediadas no pais.

Credenciar representantes, mediante a apresentac¢do de procuragdo por instrumento publico ou
particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar
todos os demais atos e operagdes no sistema.

Apresentar em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da licitante, cdpia do
respectivo Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes.

Ter a sua chave de identificacdo e a senha valida para serem utilizadas em qualquer Pregao
Eletronico.

Responder exclusivamente pelo sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S/A e a
FUNSERV a responsabilidade sobre eventuais danos decorrentes de uso indevido de senha,
ainda que por terceiros.

Responder legalmente por seu credenciamento e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico, bem como quanto aos atos praticados e sua capacidade técnica para realizacdo das
transacOes inerentes ao Pregdo Eletronico.

Digitar senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e encaminhar a proposta de
precos na data e horario limite estabelecidos.

Reconhecer que ao encaminhar sua proposta, estd de acordo e atende as exigéncias de
habilitacdo previstas em Edital.

Acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, sendo
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da ndo observancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, que pretenda sua inclusdo no

regime diferenciado concedido nos termos da Lei Complementar n2 123/2001, alterada pela Lei
Complementar 147/2014, e para que essa possa gozar dos beneficios previstos no capitulo V da
referida Lei, é necessario que a licitante, a época do credenciamento no Banco do Brasil, acrescente
as express6es ME ou EPP a sua firma ou denominagdo, ou se, ja esteja cadastrada e ndo constem os
dados acima, devera providenciar a alteragdo de seu cadastro no Sistema.

5. DO PROCEDIMENTO
5.1. Este Pregdo Eletrénico sera realizado em Sessdo Publica, por meio da Internet, com as condigdes de
seguranca — criptografia e autenticacdo, em todas suas fases.

5.2. No

dia e horario previstos neste Edital, o pregoeiro dara inicio a sessdo publica do Pregao Eletronico,

com a abertura automadtica das propostas e a sua divulgacdo, pelo sistema, na forma de grade
ordenatéria, em ordem crescente de precos.
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5.3.As propostas serdo recebidas até o horario preestabelecido, e
a FUNSERYV fara a divulgacdo dos precos propostos, cabendo ao Pregoeiro avaliar a aceitabilidade
dos mesmos.

5.4.A licitante ao incluir sua Proposta no sistema eletrénico, deverd obrigatoriamente, especificar:
5.4.1. No campo de “Valor total global”, o preco em real (CIF), nele inclusas todas as despesas diretas e
indiretas decorrentes da prestacdao dos servicos, incluindo encargos, tributos, taxas e demais

despesas que porventura possam ocorrer inclusive lucro, para a perfeita execugdo dos servigos.

5.5. A licitante ao incluir sua proposta, informacoes adicionais ou anexo, ndo podera identificar-se, sob
pena de desclassificacao.

5.6.Para efetuar seus lances, as licitantes deverdo estar conectadas ao sistema para dar inicio a etapa
competitiva. A cada lance ofertado, a licitante sera imediatamente informada do seu recebimento,
ficando registrado o horario e valor.

5.7.Somente serdo aceitos lances de valores inferiores ao valor do ultimo lance registrado no sistema.

5.8.Se ocorrer dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar de acordo com os critérios do sistema.

5.9.As licitantes serdo informadas, em tempo real, o valor do menor lance registrado. As demais
licitantes ndo saberdo quem é o autor do lance.

5.10. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do uUltimo valor apresentado
pelo préprio licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a redu¢io minima no valor de RS
500,00 (quinhentos) reais, aplicdvel, inclusive, em relagdo ao primeiro lance formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor;

5.10.1. A aplicagdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o prego total global.

5.11. Se no decorrer da etapa competitiva houver a desconexdo com o Pregoeiro, o sistema
podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro,
qguando possivel, sua atuag¢do no certame, sem prejuizo dos atos.

5.11.1. Se a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicagdo expressa as licitantes, através de mensagem eletronica,
divulgando data e hora da reabertura da sessao.

5.12. O fechamento da etapa de lances ocorrerd mediante aviso emitido pelo sistema que dara
inicio ao periodo aleatério de tempo de até 30 (trinta) minutos. A sessdo serd automaticamente
encerrada.

5.12.1. O Pregoeiro podera encerrar facultativamente a sessdo, mediante aviso de fechamento iminente
dos lances e subsequente transcurso do prazo de 30 (trinta) minutos.
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5.12.2. O pregoeiro poderd encaminhar pelo sistema
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor preco, para
gue seja obtido preco ainda melhor, quando decidird pela sua aceitacao.

5.13. Apds o encerramento dos lances ou depois da negociacdo, quando for o caso, a licitante que
apresentou o menor preco sera imediatamente informada da decisdo do Pregoeiro de aceitar o
lance de menor valor.

5.14. Com base na classificacdo final, sera assegurada aos licitantes microempresas ou empresas

de pequeno porte preferencia a contratacao, observadas as seguintes regras:

5.14.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor, dentre
cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor
classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia e,
ainda:

a) No caso de empate, a convocagao recaira sobre o licitante vencedor de sorteio, nos termos da Lei.

5.15. N3ao havendo apresentacao de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada,
serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as
demais microempresas ou empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem
nas condicoes indicadas no subitem 5.14.1.

5.16. Na grade ordenatdria de classificacdo final, caso a detentora da melhor oferta seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera executado o direito de preferencia as outras

licitantes, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

5.17. As licitantes que deixarem de dar seus lances, terdo sua propostas verificadas pelo Pregoeiro
se estdo em conformidade ao custo estimado da contratagao.

5.18. O objeto ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as especificacGes exigidas no
Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

5.19. E vedada apresentacdo de proposta parcial para esta contratacdo, devendo o licitante
contemplar todos os itens que a integram.

5.20. Ndo serdao admitidas quantidades inferiores as previstas neste Edital.

6. DA PROPOSTA
6.1.A PROPOSTA devera obedecer aos seguintes critérios:

6.1.1. Proposta Eletronica:

6.1.1.1. A Proposta eletronica devera ser inserida no Sistema até o hordrio preestabelecido, e a FUNSERV
fard a divulgacdao dos pregos propostos, cabendo ao Pregoeiro avaliar a aceitabilidade dos
mesmos.

6.1.2. No campo de “Valor total global”, o preco em real (CIF), nele inclusas todas as despesas diretas e

indiretas decorrentes da prestacdao dos servicos, incluindo encargos, tributos, taxas e demais
despesas que porventura possam ocorrer inclusive lucro, para a perfeita execugdo dos servigos.
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6.2. O prazo de execugdo dos servicos serd de 05 (cinco) meses

consecutivos e ininterruptos contados da data indicada na Autorizacao para inicio dos servicos.

6.3.E vedada apresentacdo de proposta parcial para esta contratacdo, devendo o licitante contemplar
todos os itens que a integram.

6.4.N3o serdo admitidas quantidades inferiores as previstas neste Edital.

6.4.1.

6.4.1.1.

6.4.2.
6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.5.1.

6.4.5.2.

6.4.5.3.

6.4.5.4.

6.4.5.5.

6.4.5.6.

Apds o encerramento da Sessdo publica no sistema do Banco do Brasil, a licitante arrematante
devera encaminhar IMEDIATAMENTE a proposta completa, especificando o valor unitario e valor
global do item arrematado, conforme Modelo de Proposta — Anexo lll, para o e mail:
amanda@funservsorocaba.sp.gov.br.

Juntamente com a proposta, a licitante deverd encaminhar a Planilha de composi¢cdo de
remuneracao e custos, conforme modelo contido no Anexo V.

Proposta Escrita:

Apds o encerramento da Sessdo publica no sistema do Banco do Brasil, a licitante arrematante
deverd apresentar a proposta por escrito, especificando o valor unitdrio, valor mensal global, e
valor total global, incluindo planilha de custos, conforme Modelo de Proposta — Anexo lll.

A Proposta original/copia autenticada devera ser apresentada juntamente com os documentos
habilitatérios no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

A Proposta dever ser em impresso préprio da licitante, devidamente identificada pelo
responsavel e assinada (ndo podendo ser assinatura digital), contendo prec¢o unitario e preco
global em moeda corrente nacional, neles ja inclusos as despesas diretas e indiretas, mao de
obra, fretes, impostos, lucros e demais custos que possam porventura ocorrer;

A Proposta deverd conter a data de sua assinatura, Razdo Social e endereco completo da
empresa, telefone, e mail institucional e pessoal para envio de correspondéncias.

A proposta devera OBRIGATORIAMENTE conter declaragdo, sob as penas da lei, de que o objeto
ofertado atende a todas as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste
Edital e declaracdo de que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos
referentes ao objeto licitado.

O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias contados da data da sessdo de
processamento deste Pregdo.

A proposta deverd conter nome completo de quem assinard o contrato na hipdtese de
adjudicagdo, informando o nimero dos documentos — CPF e RG — qualificagdo/cargo que ocupa
na empresa, e mail institucional e e-mail pessoal.

Indicacdo do Preposto que a representard durante a vigéncia contratual.

Agencia Bancdria e n2 Conta Corrente, para pagamento;

6.5.N3o serdao admitidas posteriormente, alega¢cbes de enganos, erros ou distracdes na elaboracao das
propostas de precos como justificativas de solicitacdo de quaisquer acréscimos, de reequilibrio
econdmico do contrato, de indenizacGes ou ressarcimentos de qualquer natureza.
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6.6.Se o licitante deixar de encaminhar o documentos constante no subitem 6.4.5 e os sequentes, os
precos da proposta serdo considerados inaceitaveis.

7. JULGAMENTO DA PROPOSTA

7.1. Apds o recebimento dos documentos do licitante ofertante do menor preco, o Pregoeiro ird analisar
toda a documentacdo apresentada, e examinar a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

7.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar aos licitantes a composicao de precos unitdrios de
servicos, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessarios.

7.3. Se a proposta ou lance de menor valor estiver em desacordo, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacao.

7.3.1. Esse procedimento se repetira sucessivamente, até a apuracdao de uma proposta ou lance que
atenda as exigéncias do Edital.

7.4.0s atos do procedimento e as circunstancias relevantes serdo registrados em ata e publicados pelo
sistema.

7.5.Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacao,
conforme o item 8 deste Edital.

8. HABILITACAO

8.1.Apds o encerramento da fase de julgamento de propostas, a licitante declarada 12 classificada,
devera enviar os documentos de habilitacdo abaixo descritos, assim que solicitados, para o e mail
amanda@funservsorocaba.sp.gov.br, para verificacdo do Pregoeiro quanto a sua habilitacao.

8.1.1. Os originais ou copias autenticadas deverdo ser relacionados e apresentados em até 02 (dois)
dias Uteis apds o encerramento da Sessdo Publica, na Secdo de Compras, Licitagcdes e Patrimonio
da FUNSERV, no horario das 08h00 as 16h30, em envelope fechado e lacrado, consignando-se
externamente as expressoes:

ENVELOPE DE HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO 005/2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO 082/2018

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA, ENDERECO, TELEFONE E E-MAIL

8.1.Habilitagdo juridica: (art. 28 da Lei 8.666/93)
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de identidade
em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria;

c¢) Em se tratando de Sociedades por agGes, apresentar Ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor onde conste o objeto acompanhado de documentos de eleicdo de seus diretores,
devidamente registrados.
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d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.1.1. Os documentos descritos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cbes ou da
consolidagdo respectiva, conforme legislacao em vigor.

8.1.2. 0 objeto social da empresa devera ser compativel com o objeto desta licitac3do.

8.2.Regularidade Fiscal: (art. 29 da Lei 8.666/93):
a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitacao;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuicGes sociais) e a Divida Ativa da Unido, inclusive contribuicdo social,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Certiddes de regularidade de débitos para com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal, do domicilio
ou sede da licitante, com prazo de validade vigente;

e) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, atualizado para comprovacdo de situacdo regular, em
cumprimento ao instituido por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeito de Negativa (CNDT-EN), nos termos do artigo 642 — “a” da Consolidacdo das
Leis do Trabalho.

g) Declaracdo de que estdo em situagdo regular com o Ministério do Trabalho - Modelo do Anexo VI -
Declaragdo de situacdo regular perante o Ministério do Trabalho.

8.3.Qualificacdo econémico-financeira: (art. 31 da Lei 8.666/93)
a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execug¢do patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

b) Certiddo negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

c) Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologac&o/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo judicial/extrajudicial
em vigor.

8.4.Qualificagdo operacional

8.4.1. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacdo de Atestado(s) ou
Certiddo (Oes), expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;
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O (s) Atestado(s) ou Certiddo (Ges) devera (d0) estar necessariamente em nome do licitante e indicar
a prestacdo de servicos que conste, no minimo, 02 (dois) postos de servicos de apoio a atividades
administrativas, cuja classificacdo no CBO — Cddigo Brasileiro de Ocupacbes — esteja no Grande
Grupo 4 ( Trabalhadores de Servicos Administrativos);

b) A comprovacdo a que se refere a alinea “a” podera ser efetuada pelo somatério das quantidades

realizadas em tantos atestados ou certidées vélidos quanto dispuser o licitante.

8.5.Documentos Complementares

8.5.1.

Declaragdes subscritas por representante legal do licitante, elaboradas em papel timbrado atestando
que:

Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n2 8.666/93 e alteracGes, a empresa encontra-se
em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no
inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal;

b) A empresa atende as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, para os fins estabelecidos

c)

d)

f)

g)

pelo paragrafo Unico do artigo 117 da Constitui¢ao do Estado de Sao Paulo;

Esta ciente de que devera manter-se em conformidade com a legislacdo vigente durante toda a
vigéncia contratual, podendo ser solicitada a demonstra-la a qualquer instante;

Possui capacidade de realizar os servicos mencionados no Termo de Referéncia, e que possui
disponibilidade de pessoal devidamente habilitado para a funcdo do objeto da presente licitacdo,
sob pena de inabilitacao;

Para microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa ndo possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 49 e seguintes e todos do artigo 32 da Lei Complementar n2123, de
14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei complementar n? 147, de 7 de agosto de 2014, cujos
termos declara conhecer na integra.

Para o caso de empresa em recuperacdo judicial: estd ciente de que no momento da assinatura da
Ata de Registro de Precos devera apresentar copia do ato de nomeagado do administrador judicial ou
se o administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela condugdo do
processo, e ainda, declaragao, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de
gue o plano de recuperagao judicial estd sendo cumprido;

Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: estd ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar comprovagao documental de que as obrigagdes do plano
de recuperacdo extrajudicial estdo sendo cumpridas.

8.6.Na hipdtese de nao constar prazo de validade das certidGes apresentadas, esta FUNSERV aceitard como
validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias contados de sua expedicdo.

8.7.Se a licitante vencedora estiver credenciada no Banco do Brasil com o CNPJ-MF da matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
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8.8.0s documentos mencionados no item 8 e subitens poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdrio competente, por
servidor da Administracdo Publica ou publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial, nos termos do Artigo 32
da Lei 8.666/93.

8.8.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n? 123/06, as MEs e EPPs deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida no item 8, mesmo que esta apresente alguma restricdo com relagdo a
regularidade fiscal.

8.8.2. Havendo alguma restricdo com relacdo a regularidade fiscal, serd assegurado as MEs e EPPs o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a licitante for
declarada a vencedora da licitagdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo
Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo
de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.8.3. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto acima implicard na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/93, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacao,
ou revogar a licitagdo.

8.9.A licitante que deixar de apresentar os documentos exigidos no item 8 e subitens sera considerada
inabilitada.

8.10. Atendidas as exigéncias previstas neste Edital, serd declarada vencedora, com a adjudicacdo e
homologacdo do objeto da licitacdo pela autoridade competente.

8.11. Se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdo, examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢cbes de habilitagdo e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo,
caso em que sera declarado vencedor.

9. RECURSOS
9.1.Declarado o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de mensagem lancada no sistema.

9.2.Divulgado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer, quando lhe serd
concedido prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razGes de recurso, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazbes em igual prazo, que comegard a
contar do término do prazo de recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

9.2.1. A falta de manifestacdao imediata e motivada da licitante quanto a inten¢do de recorrer, importard na
decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

9.3.Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, serd adjudicado o objeto a
licitante vendedora do certame.

9.4.Dar-se-a conhecimento as interessadas da decisdo dos recursos por intermédio de comunicagdo por e-
mail ou outra maneira formal.
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10. DO PRAZOE CONDIC()ES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

10.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante celebracdao de Contrato, a ser
assinado pela adjudicataria no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da data de convocacdo, podendo ser
prorrogado uma vez por igual periodo a critério desta FUNSERV, sob pena de decair do direito a
contratacao se nao o fizer, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

10.2. O prazo do contrato serd de 05 (cinco) meses a partir da Ordem de Servico, podendo ser renovado
por igual periodo a critério da Administracao, respeitando o periodo legal de acordo com o artigo 57 da
lei 8.666/93.

10.3. O contrato poderd a qualquer tempo ser aditado para adequacgGes as disposicGes governamentais
aplicaveis a espécie.

10.4. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

10.5. Podera ser exigido, a critério da Administracdo da FUNSERV, 05 (cinco) dias apds a emissdo da
Ordem de Entrega, garantia correspondente a 5% do valor deste contrato.

10.5.1. Ocorrendo aditamento, a CONTRATADA devera complementar a Garantia, proporcionalmente, 05
(cinco) dias apds a assinatura.

11. DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATADA
11.1. Alicitante vencedora devera fornecer servicos conforme o Termo de Referéncia, constante no Anexo
| deste edital;

11.2. Responder pela qualidade dos servigos oferecidos, que deverdo ser compativeis com as finalidades a
gue se destinam;
11.3. As precaugdes necessdrias a completa seguranca das pessoas, do patriménio da FUNSERV e de

terceiros fazem parte do escopo da contratacdo e serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

11.4. Deverdo ser substituidos os servicos, caso os mesmos ndo atendam as especificacbes constantes
deste Termo de Referéncia ou as normas pertinentes, procedimentos estes que deverdo ser
acompanhados e aprovados pela Fiscalizacdo, ficando a FUNSERV isenta de despesas por eventuais
falhas ocorridas.

12. DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE

12.1. Cabe a CONTRATANTE fiscalizar a entrega e funcionamento dos equipamentos e servigos realizados
e atestar nas notas fiscais o recebimento dos mesmos;

12.2. Aplicar as penalidades e sangdes a CONTRATADA quando for o caso;

12.3. Garantir a CONTRATADA o direito a ampla defesa nos casos de aplicagdo de san¢des;

12.4. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacdo solicitada necessdria a perfeita execucdo do
contrato;

12.5. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido em contrato, mediante recebimento de Nota Fiscal.
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13. CONDICﬁES DE PAGAMENTO
13.1. O pagamento serad efetuado no 10 2 (décimo) dia do més subsequente da presta¢do dos servicos,
juntamente com a devida nota fiscal eletronica, através de boleto, ou depdsito em conta corrente
devidamente cadastrada na Divisdo Administrativa e Financeira da FUNSERV, valendo como recibo o
comprovante de depdsito.

13.2. A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total
conformidade com as especificacGes exigidas pelo municipio.

13.2.1. Além do arquivo eletrénico do documento fiscal, a licitante vencedora deverd encaminhar o mesmo
(NFe) impresso na FUNSERV — Rua : Major Jodo Licio, 265, aos cuidados de Maria Rita ou Monica.

13.2.2. O arquivo eletrénico do documento fiscal devera ser enviado para os seguintes e-mails:
contabil@funservsorocaba.sp.gov.br/monica@funservsorocaba.sp.gov.br

13.2.3. O vencimento do Documento Fiscal dar-se-a somente apds a entrega dos servicos, e ndo da emissao
do mesmo.

13.2.4. Devera constar no Documento Fiscal o No. do PREGAO ELETRONICO N2 005/2018, n2 do empenho,
bem como Banco, n2 da Conta Corrente e Agéncia Bancdria, sem os quais os pagamentos ficarao
retidos por falta de informag¢ao fundamental.

13.3. A FUNSERV reserva-se o direito de descontar dos pagamentos devidos, os valores correspondentes
as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de cldusulas contratuais.

13.4. Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-a o prazo de vencimento previsto,
voltando o mesmo a ser contado, a partir da apresenta¢do do documento corrigido.

13.5. Por eventuais atrasos de pagamentos ndo ocasionados pela licitante vencedora, a FUNSERV pagara
juros de 1% (um por cento) ao més calculado entre a data do vencimento da obrigagdo e aquela do seu
efetivo pagamento.

13.6. A licitante vencedora ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverdo tolerar os
possiveis atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei.

14. DA GARANTIA

14.1. Caso deixe de prestar os servigos, fica a FUNSERV no direito de contratar qualquer outra empresa,
por conta exclusiva da licitante vencedora, obrigando-a a cobrir todas as despesas ndo sé do objeto,
como outras decorrentes, em razao de sua inadimpléncia.

15. DAS MULTAS E SANCOES

15.1. Pelo inadimplemento de qualquer condi¢do ou clausula, ou pela inexecugdo total ou parcial, a
FUNSERYV aplicara as seguintes sangdes, de acordo com a infragdo cometida, sendo garantida a defesa
prévia:

15.1.1. Adverténcia.

15.1.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias, de atraso
na entrega dos servicos solicitados.
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15.1.3. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor do
contrato por dia, até 10 (dez) dias, por paralisacdo na prestacdo dos servicos ou na falta constatada
desta, sem motivo justificado e relevante.

15.1.4. Multa de 1% (um por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias, pelo descumprimento a
qualquer cldusula.

15.1.5. Decorridos os dez dias previstos nos itens 15.1.2 a 15.1.4, ou em caso de falta grave ou reincidéncia
dos motivos que levaram a FUNSERV a aplicar as sang¢des aqui previstas, o contrato podera ser
rescindido, caso em que serd cobrada a multa de 20% (vinte por cento) do valor total.

15.1.6. A recusa da licitante declarada vencedora em assinar o contrato, ou o seu ndo comparecimento para
assinatura no prazo previsto neste Edital e a falta da entrega da garantia no prazo aqui previsto,
caracterizard descumprimento integral das obrigacdes aqui assumidas, sujeitando-a ao pagamento
de multa de 20% (vinte por cento) do valor total.

15.2. Na hipdtese supra a FUNSERV podera convocar a licitante imediatamente classificada ou revogar a
licitagdo. (artigos 64 e 81 da LEI de LICITACOES).

15.3. Sem prejuizo das sang¢des previstas no item 15.1 e subitens, poderdo ser aplicadas a inadimplente
outras contidas na LEIl 8.666/93.

15.4. O contrato serd rescindido a qualquer tempo, se ocorrer qualquer das hipoteses previstas no artigo
78 incisos da LE| 8.666/93.

15.5. A rescisdo dar-se-4 também, automatica e independentemente de qualquer aviso judicial ou
extrajudicial, se ocorrer qualquer das hipdteses previstas no artigo 78 incisos da LEl 8.666/93.

15.6. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

15.7. A aplicacdo das penalidades supramencionada ndo exonera a inadimplente de eventual a¢do por
perdas e danos que seu ato ensejar.

15.8. Além das multas que serdo aplicadas a inadimplente, as irregularidades mencionadas nos itens
anteriores serdao anotadas na respectiva ficha cadastral.

16. DAS HIPOSTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA
16.1. Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessao publica do Pregao
com vistas a celebragdo da contratagao, quando a adjudicataria:

a) Se recusar a assinar o contrato ou quando convocada a assinatura, dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo apresentar comprovac¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, ou nao atender a
todas as condigOes para a celebragdo da contratagdo;

b) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte declarada vencedora com irregularidade
fiscal nos termos da Lei Complementar 123/2006, deixar de apresentar documentacdo de
regularidade fiscal para fins de assinatura do contrato;

c) Deixar de apresentar os originais dos dcouemtnos de habilitacdo ou cdpias autenticadas na Sec¢do de
Compras, Licitagcbes e Patrimonio, no prédio da FUNSERV, localizado na Rua Major Jodo Licio, 265 —
Vila Amélia — Sorocaba — SP, em até 02 (dois) dias apds o encerramento da sessdo publica.
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16.2. A nova sessdo sera realizada em prazo nao inferior a 03 (trés)
dias Uteis, contados da divulgacao do aviso.
16.3. A divulgagdo do aviso ocorrera por publicagao No Didrio Oficial do Municipio, Diario Oficial do Estado
e nos enderecos eletronicos www.licitacoes-e.com.br e www.funservsorocaba.sp.gov.br.

16.4. Nasessao, respeitada a ordem de classificacdo, passar-se a diretamente a fase de negociacao.

17. DA VISITA TECNICA

17.1. A licitante poderd promover visita técnica, sendo essa visita de carater facultativo, no local onde
serdo prestados os servicos objeto deste Pregdo até o segundo dia Util anterior ao da apresentacdo das
propostas, das 8 as 16h30, devendo ser previamente agendada pelo telefone (15) 2101-4412,
para inteirar-se das condicOes existentes;

17.2. A vistoria serd acompanhada por representante da FUNSERV, designado para esse fim.

17.3. N&o serdo aceitas alega¢des posteriores quanto ao desconhecimento de qualquer detalhe,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento que possam provocar empecilhos nas instalacdes das
impressoras, arcando a empresa com quaisquer 6nus decorrentes desses fatos;

18. DA GESTAO E FISCALIZAGAO
18.1. A FUNSERV designara o Sr. Ronaldo Soares da Rosa, para representd-la na qualidade de fiscalizador
do contrato e a Sra. Isabel Cristina Sampaio Fernandes para representa-la na gestdo do contrato.

19. DISPOSICGES GERAIS E ESCLARECIMENTOS

19.1. A licitacdo sera processada e julgada pela Pregoeiro da FUNSERV, cumprindo todas as normas
disciplinadoras em favor da ampla disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

19.2. A Administracdo se reserva o direito de, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, por despacho
motivado, adiar ou revogar a presente Licitagdao, sem que isso represente motivo para que as empresas
participantes pleiteiem qualquer tipo de indenizacdo. Poderd, também, ser anulada se ocorrer qualquer
irregularidade no seu processamento ou julgamento.

19.3. Durante a fase de preparacdo das propostas, as licitantes interessadas, que tenham tomado
conhecimento do edital, poderdo fazer, por escrito, impugnacdes que serdo recebidas até 02 (dois) dias
Uteis e esclarecimentos até 03 (trés) dias Uteis, sendo a contagem de ambos antes da data fixada para
abertura da licitagdo e protocolada no Balcdo de Atendimento da FUNSERV. Pedidos de esclarecimentos
poderdo ser feitos a Pregoeiro via e mail: amanda@funservsorocaba.sp.gov.br.

19.4. O Diretor Administrativo e Financeiro decidird sobre a impugnagdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

19.5. Caso a impugnacdo seja acolhida, ou os esclarecimentos ou providéncias solicitados determinem
alteragGes no edital, sera designada nova data para a realiza¢do do Pregao.

19.6. A apresentacdo da proposta na licitacdo sera considerada como evidéncia de que o proponente:

19.6.1. Examinou criteriosamente todos os termos e anexos do edital, que os comparou entre si e obteve do
Pregoeiro informac&es sobre qualquer parte duvidosa, antes de apresenta-la.
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19.6.2. Considerou que os elementos desta licitagao |he permitem a
elaboracdo de uma proposta totalmente satisfatoria.

19.6.3. Tem conhecimento e esta de acordo com o local onde deverao ser prestados os servicos.

19.7. No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de recurso, o qual serd
julgado pela autoridade competente, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contra razbes em igual nimero de dias, que comecgarao a correr no término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

19.8. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: na decadéncia do direito de
recurso, na adjudicacdo do objeto do certame pelo pregoeiro a licitante vencedora e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

19.9. A participacdo na presente licitacdo implica no conhecimento e submissdo a todas as cldusulas e
condicbes deste edital, bem como de todos os seus anexos.

19.10. O sistema mantera sigilo quanto a identidade dos licitantes, para o pregoeiro até a etapa de
negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitacdo.

19.11. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacdo, serdo
divulgados no Didrio Oficial de Sorocaba, Didrio Oficial do Estado e no sitio eletrénico
www.funservsorocaba.sp.gov.br.  Qualquer medida judicial oriunda da presente licitacdo serd
processada na Comarca de Sorocaba/SP, com expressa renuncia de outra, por mais privilegiada que seja.

Sorocaba, 12 de junho de 2018.

ANA PAULA FAVERO SAKANO
PRESIDENTE EM SUBSTITUICAO DA FUNSERV
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia destina-se a caracterizar os servicos a serem prestados para esta FUNSERV.

1. DO OBJETO
Visa a presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio as
atividades administrativas, através da disponibilizacdo de 05 assistentes administrativos, incluindo a
disponibilizacdo de 05 notebooks, para atender as necessidades da FUNSERV, conforme termos e
especificacdes constantes no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste Edital, sob o regime de empreitada por
preco global.

2. JUSTIFICATIVA
O Decreto Federal n2 8373/2014 instituiu o Sistema de Escrituragdo Digital das Obriga¢des Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial). Por meio desse sistema, os empregadores passardao a comunicar ao
Governo, de forma unificada, as informacdes fiscais, previdencidrias e trabalhistas, visando cadastro uUnico,
controle no cumprimento das obrigacGes, garantia dos direitos dos individuos, eliminacdo nas redundancias
de informacgdes prestadas, aprimoramento na qualidade de informacgdes e transparéncia fiscal. Tem por
finalidade padronizar sua transmissdo, validacdo, armazenamento e distribuicdo, constituindo ambiente
nacional.
De acordo com a Resolugdo do Comité Diretivo do eSocial n2 03/2016, que altera a Resolugdo n2 02/2016, a
implantacdo do sistema para o 32 grupo, que compreende os Entes Publicos, se dard a partir de janeiro de
2019.
Visando atender as exigéncias frente as informacdes solicitadas pelo E-Social, necessdrio se faz a realizacdo
de recadastramento dos servidores aposentados e pensionistas desta FUNSERV. A demanda de tempo
necessdria para tal recadastramento é grande, pois é necessaria a confirmacdo de diversas informacdes e
documentos dos beneficidrios, assim como imediata atualizacdo cadastral no sistema.
Em discussdo com os setores envolvidos, constatou-se que atualmente a FUNSERV nao dispée de mao de
obra e tdo pouco de equipamentos para que essas atividades sejam realizadas de forma adequada e
eficiente, a fim de cumprir os prazos legais. Atualmente, contamos com um total aproximado de 3.800
beneficidrios cadastrados - entre aposentados e pensionistas - que deverdo ter seus cadastrados atualizados
em conformidade com todas as exigéncias do E-social.
Para isso, apds muito estudo, com o intuito de realizar esse recadastramento de forma mais eficaz e
conclusiva possivel, e, visando ainda a proposta mais vantajosa para esta Administragdo, concluiu-se que
seria o ideal a contratagao de empresa especializada para a disponibilizagdo de 05 profissionais auxiliares de
administragdo, incluso a disponibilizagdo de 05 computadores notebook, pelo periodo aproximado de 05
meses para a realiza¢do destas atividades.

3. DOS VALORES DE REFERENCIA

a) Alicitagdo sera do tipo menor prego global, sob o regime de empreitada por preco global.

b) O valor global estimado para a contratagdo desses servigos para o periodo de 05 (cinco) meses é de
RS 91.448,00 (Noventa e um mil quatrocentos e quarenta e oito mil reais).
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4. POSTO DE SERVICOS

4.1.0s profissionais que integrarao os postos devem estar capacitados para o desempenho dos servicos
a serem executados.

4.2.Para o preenchimento deste cargo solicita-se que o profissional possua ensino médio completo.

4.3. O profissional devera ter idade minima de 18 (dezoito) anos.

5. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
5.1.0s Assistentes deverao executar as seguintes atividades:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

Atender o publico, interno e externo, prestando informacgdes, recebendo, avaliando,
controlando, arquivando e encaminhando documentos de acordo com as atividades
desenvolvidas;

Operar microcomputador, atuando com cadastramento eletrénico de documentos e casos em
sistema, utilizando programas e sistemas para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem
como consultar registros e outros.

Preservar a organizacdo do arquivo obedecendo aos padrdes de qualidade estabelecidos,
fazendo a digitalizacdo dos documentos visando manter todos os arquivos organizados e com
segurancga.

Atender chamadas telefénicas anotando, enviando recados para obter ou fornecer informacodes.

Proceder pesquisas, registrando e elaborando relatérios e planilhas, ordenando e descrevendo
registros.

Ter controle das rotinas, elaborando e digitando documentos de interesse do Setor.

Ajustar a maquina, utilizando o dispositivo de dados, conforme programacdo recebida, para
possibilitar a gravacdo e impressao.

Realizar abertura eletronica de volumes e subpastas em sistema, imprimir etiquetas, conferir e
acompanhar o recebimento de protocolos.

Organizar e controlar abertura de pastas fisicas.
Atuar com manutenc¢ao regular do arquivo, atendendo as solicitagdes de pastas e processos,
bem como realizando o controle de devolugdo de pastas e processos, efetuando o arquivamento
diario do utilizado, organizando e inventariando.

Efetuar copia de seguranga dos arquivos, conforme procedimentos previamente estabelecidos.

Executar, sob a supervisdo direta, tarefas administrativas, e/ou outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Atender e prestar servicos de apoio a autoridades e servidores em geral que frequentarem as
dependéncias da CONTRATANTE, utilizando-se de recursos como os telefones, computadores,
impressoras, maquinas reprograficas e fax;
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5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

5.1.19.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

5.1.23.

5.1.24.

5.1.25.

5.1.26.

5.1.27.

5.1.28.

5.1.29.

5.1.30.

5.1.31.

Fundagido da Segundade
Social dos Servidores
Piiblicos Municipais

De Sorocaba

5.1.14. Observar normas internas de seguranga, conferindo
documentos e idoneidade dos visitantes;

Organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano, mantendo organizado o local de
trabalho;

Agir com presteza e cortesia no atendimento, zelando pela imagem da instituicdo, o sigilo
profissional e o bom relacionamento com colegas e superiores;

Expressar-se com desenvoltura, clareza e objetividade;

Usar de habilidade para interagir com as pessoas de forma empatica;

Manter controle, arquivo, recebimento, registro e distribuicdo de documentos;
Zelar pela limpeza e manutencdo das instalacdes mobiliarias e equipamentos;
Cumprir todas as normas e determinag¢ées da chefia imediata;

Movimentar, por meio manual e/ou eletronico, documentos em sistema proprio da
CONTRATANTE referente a tramitacdo de processos e documentos;

Preencher formuldrios que visem ao controle de servicos e a tramitacao de documentos;

Assumir o posto de trabalho com aparéncia adequada; devidamente uniformizado e portando
cracha de identificacao;

Tratar as pessoas com urbanidade e respeito, expressando-se em linguagem polida e em tom
moderado;

Cumprir os horario e jornadas de trabalho estabelecidas;

Ndo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas por
terceiros nao autorizados;

Manter sigilo de informagdes que porventura venha a tomar conhecimento em decorréncia de
suas atividades;

Zelar e manter organizados os materiais de trabalho;
Efetuar todos os procedimentos cabiveis quando detectada qualquer intercorréncia.

Receber e providenciar as reivindicagGes e determina¢des do Gestor do Contrato quanto aos
servicos, procurando dar-lhe o devido retorno quanto aos pleitos formulados;

5.1.31.1. Toda orienta¢do e/ou reclamacédo devera ser sanada junto ao Gestor do Contrato.

6. LOCAL E HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1.0s postos de servico atenderdo as necessidades de servicos no prédio da FUNSERV, localizado na
Rua Major Jodo Licio, 265 — Vila Amélia — Sorocaba — SP.
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6.2. Os postos deverao funcionar no periodo diurno, de segunda a sexta feira, no horario entre 8h00 e
17h00, com intervalo de 01 hora para almoco, respeitada a jornada de 40 (quarenta)horas semanais.

7. EQUIPAMENTOS UTILIZADOS NA EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1.0s notebooks utilizados pelos profissionais deverado ser disponibilizados pela CONTRATADA.

7.2.Deverdo ser disponibilizados 05 notebooks, com as configuragdes minimas:

a) 4GB de memdria ram

b) HD 500 GB

c) Processador de 2 nucleos

d) Frequéncia baseada em processador 3,00 GHz
e) Cache 6 MB L2

f) Velocidade do barramento 1333 MHz FSB
g) Paridade FSB Nao

h) TDP 65 W

i) Bivolt

j) Teclado Qwerty padrao ABNT

k) conexdo cabo e wifi

[) Windows 7 ou superior

m) Portas USB

7.2.1. Os equipamentos que porventura apresentarem algum problema, defeito ou falha que
impecam a perfeita execugdo dos servicos ou que estiverem em desacordo com o especificado,
deverao ser substituidos imediatamente pela CONTRATA, sem quaisquer 6nus para a FUNSERV,
sob pena da aplicacdo das sangdes cabiveis.

7.2.2. A CONTRATADA devera substituir esses equipamentos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena da aplicagao das sang¢des cabiveis.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Cabera a CONTRATADA:

8.1. Empregar na execugdo dos servigos, pessoal devidamente qualificado;

8.2.Fornecer aos seus empregados, uniformes e crachas de identificacao, de uso obrigatdrio para acesso
as dependéncias da FUNSERV;

8.2.1. O uniforme sera fornecido, no inicio da execu¢do do contrato, sendo composto por Camiseta
com gola polo e bolso com identificagdo da empresa, nas quantidades necessarias para a
utilizacdo didria de todos os funcionarios.

8.3.Apresentar a relacdo nominal dos empregados que irdo desempenhar as atividades, juntamente com
copia do RG ou CNH, registro em carteira e documento comprobatdrio de escolaridade exigida.

8.4.Designar um supervisor com poderes de representante para tratar dos assuntos relacionados a
execucao do contrato;
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8.5.Recrutar e contratar, em seu nome e sob sua inteira
responsabilidade, os empregados necessarios as perfeita execucdo dos servigos, cabendo-lhes todos
0s pagamentos, inclusive dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais previstos na
legislacdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem
qualquer solidariedade da FUNSERV;

8.6.Cumprir a legislacdo trabalhista, previdencidria e social observando, inclusive, o piso salarial da
categoria profissional ou o piso salarial paulista ( o qual for maior);

8.7.Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissdo como durante a
vigéncia do Contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos;

8.8.Dispor de quadro pessoal suficiente para garantir a execugao dos servicos, sem interrupgao, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros analogos,
obedecidas as disposi¢Ges da legislacdo trabalhista vigente;

8.9.Atender de imediato as solicitagdes quanto a substituicdes de empregados considerados
inadequados para a execucdo dos servicos;

8.10. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados, apresentando
relatdrios mensais de frequéncia;

8.11. Relatar toda e qualquer irregularidade observada no local de execucdo dos servicos;

8.12. Apresentar, mensalmente, juntamente com as faturas relativas aos servigos executados, os
comprovantes de pagamentos dos saldrios recebidos e recolhimentos do FGTS e INSS, da ultima
competéncia, referentes aos seus empregados em atividade nas dependéncias da FUNSERV, sem os
guais ndo serdo liberados os pagamentos das faturas apresentadas;

8.13. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas o seu empregado em
atividade nas dependéncias da FUNSERV, quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

8.14. Responder por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais causadas a FUNSERV ou
a terceiros, por seus empregados em atividade nas dependéncias da FUNSERV, desde que fique
comprovada a responsabilidade, nos termos do Artigo 70 da Lei Federal 8.666/93;

8.15. A CONTRATADA podera oferecer, a suas expensas, outros materiais e equipamentos que
julgar convenientes para a perfeita execu¢do dos servigos ou solicita-los ao Gestor do Contrato que
submeterad a proposta a autoridade competente para a decisao;

8.16. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo para contratar com a
Administragdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal;

8.17. Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham disciplina nos
locais de execugdo dos servigos, promovendo a substituicdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas apds a notificagdo, de qualquer empregado cuja conduta seja considerada inconveniente;

8.18. A CONTRATADA devera disponibilizar os equipamentos notebook de acordo com todas as
especificagdes contidas no Edital, para a perfeita execugdo dos servicos.
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8.18.1. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do
equipamento que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutencdes, causando
atrasos e prejuizo ao servico, a critério da FUNSERV, por outro em perfeito funcionamento e de
mesma especificacdo do substituido, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitacdo
feita;

8.19. A CONTRATADA devera proceder a substituicdo de equipamento pendente de assisténcia
técnica por outro em perfeito funcionamento e de mesma especificacdo do substituido em até 24
(vinte quatro) horas, a partir da solicitagao;

8.20. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a
todas as solicitagcOes e observacoes;

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
Cabera a FUNSERV:

9.1.Cabe a CONTRATANTE fiscalizar os servicos prestados e atestar nas notas fiscais o recebimento dos
mesmos;

9.2.Aplicar as penalidades e sangdes a CONTRATADA quando for o caso;
9.3.Garantir a CONTRATADA o direito a ampla defesa nos casos de aplicacdo de san¢des;

9.4.Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacdo solicitada necessdria a perfeita execucdao do
contrato;

9.5.Efetuar o pagamento no prazo estabelecido em contrato, mediante recebimento de Nota Fiscal.
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ANEXO I
MINUTA DE CONTRATO XXX/2018 PREGAO ELETRONICO 005/2018
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A FUNDACAO DA SEGURIDADE SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE SOROCABA E , DESTINADO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PELO PERIODO DE 05 MESES.

A Fundagao da Seguridade social dos Servidores Publicos Municipais de Sorocaba, inscrita no CNPJ sob n2.
67.366.310/0001-03, isenta de Inscricdo Estadual, com sede na Rua Major Jodo Licio, 265 - Vila Amélia —
Sorocaba - SP, denominada simplesmente FUNSERV, neste ato representada pelo sua Presidente, ,
RG n¢ e CPF n? residente e domiciliada nesta cidade e , de ora em diante designada
CONTRATANTE e a empresa ( em recuperacdo judicial/extrajudicial quando for o caso) inscrita no
CNPJ sob ne. , Inscricdo Estadual ne. , com sede a , heste ato representada pelo Sr.
(a) , portador do RG nQ. e CPF n9, , ha qualidade de vencedora do Pregdo Eletrénico
005/2018, doravante denominada CONTRATADA, nos termos da Lei Federal n2. 8.666 de 21 de junho de
1993 e altera¢Oes, e da Lei Federal n2. 10.520 de julho de 2002, firmam o presente contrato, com as
seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
OBIJETO
1.1.0briga-se a CONTRATADA a prestar servicos de apoio as atividades administrativas, através da
disponibilizacdo de 05 assistentes administrativos, incluindo a disponibilizacdo de 05 notebooks, para
atender as necessidades da FUNSERV, conforme termos e especificacbes constantes no ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA deste Edital, sob o regime de empreitada por preco global.

1.2.Local da execugdo dos servigos: Rua Major Jodo Licio, 265 — Vila Amélia — Sorocaba — SP — CEP: 18035-
105.

1.3.Horario de trabalho: Os postos de trabalho deverdo funcionar no periodo diurno, de segunda a sexta
feira, no hordrio entre 8h00 até as 17h00, com intervalo de 01 (uma) hora para almocgo, respeitada a
jornada de 40 (quarenta) horas semanais.

1.4.Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos, os
seguintes documentos:

a) Edital do Pregdo Eletronico n? 005/2018 e seus Anexos;
b) Proposta de de de 2018, apresentada pela CONTRATADA;
c) Ata da sessdo do Pregdo Eletrénico n2 005/2018.

1.5.0 regime de execugdo deste contrato é o de empreitada por prego global.

CLAUSULA SEGUNDA
VALOR E RECURSOS
2.1 O valor total do presente contrato é de RS ( ), sendo que a CONTRATADA recebera a
importancia mensal estimada de RS ( ).

2.2.A despesa onerara os recursos orgcamentarios e financeiros reservados na Despesa 33.90.39.99 — drgdo
21.01.00 — Previdéncia.
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CLAUSULA TERCEIRA
VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO
3.3.A vigéncia deste contrato inicia-se na data indicada pela CONTRATANTE na Autorizacdo para Inicio dos
servicos, encerrando-se no término do prazo de execugado dos servicos.

3.4.0 prazo de execucdo dos servicos é de 05 (cinco) meses consecutivos e ininterruptos, contados da data
indicada pela CONTRATANTE, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos termos do
artigo 57 da Lei 8.666/93.

3.5.As prorrogacbes do prazo de execugdo serdo formalizadas mediante celebracdo dos termos de
aditamento a este contrato, respeitadas as condi¢Ges prescritas na Lei Federal n2 8.666/93.

3.6.A ndo prorrogacdo contratual por conveniéncia do CONTRATANTE ndo gerard a CONTRATADA direito a
qualquer espécie de indenizagao.

3.7.Podera ser exigido, a critério da Administracdo da FUNSERV, 05 (cinco) dias apds a emissdo da Ordem de
Entrega, garantia correspondente a 5% do valor deste contrato.

3.7.1. Ocorrendo aditamento, a CONTRATADA deverd complementar a Garantia, proporcionalmente, 05
(cinco) dias apds a assinatura.

CLAUSULA QUARTA
FISCALIZACAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
4.1.0s servicos deverdo ser executados na sede da CONTRATANTE, correndo por conta da CONTRATADA as
despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da
execucdo do objeto desta licitacao.

4.2 A existéncia de fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE ndo diminui ou altera, de nenhum modo, a
responsabilidade da empresa na prestacao dos servicos a serem executados.

4.3.A CONTRATANTE podera exigir o afastamento de qualquer funciondrio da empresa que venha causar
embaraco a fiscalizagdo, ou que adote procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que
Ihe forem atribuidas.

CLAUSULA QUINTA
OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Além das obriga¢des e condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, a CONTRATADA
obriga-se a:

5.1.Implantar, em até 03 (trés) dias Uteis a contar do inicio da vigéncia contratual, os postos relacionados no
Anexo | — Termo de Referéncia, nos horarios fixados.

5.2.Durante o periodo de execugdo dos servigos, a CONTRATADA deverd praticar o valor salarial pertinente a
classe, conforme legislagao.

5.3. Responsabilizar-se integralmente pela execu¢ao dos servicos, nos termos da legislagdo vigente.

5.4.Designar por escrito, na assinatura deste contrato, supervisor com poderes de representante para
responder pelo gerenciamento dos servigos.
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5.5.Comunicar a FUNSERV toda vez que ocorrer afastamento ou
qualquer irregularidade, substituicdo ou inclusdo de qualquer elemento da equipe que esteja prestando
servigos.

5.6.Instruir seus profissionais quanto as necessidades de acatar as orienta¢cdes da FUNSERYV, inclusive quanto
ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

5.7.Apresentar os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.
5.8.Manter durante toda a execucdo deste contrato, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitagdo.

5.9. A CONTRATADA em situagdo de recuperagdo judicial/extrajudicial deverd comprovar o cumprimento
das obrigacdes do plano de recuperacdo sempre que solicitada pela fiscalizacdo da FUNSERYV, e, ainda,
na hipdtese de substituicdo ou impedimento do administrador judicial, comunicar, por escrito, a
FUNSERV.

5.10. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem
poderd subcontratar os servicos ora contratados, sob pena de rescisao.

CLAUSULA SEXTA
OBRIGACf)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Além das obrigacOes e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, a CONTRATANTE
obriga-se a:

6.1.Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servigos.
6.2.Indicar, formalmente, Fiscalizador e Gestor para o acompanhamento da execuc¢do contratual.

6.3.Constatada a regularidade dos procedimentos, liberar o pagamento da fatura da prestagdo aprovada dos
Servigos.

CLAUSULA SETIMA
DO PAGAMENTO
7.1.0 pagamento sera efetuado no 102 (décimo) dia do més subsequente a prestacdo dos servicos, apds
recebimento pela CONTRATANTE da devida nota fiscal, através de boleto, ou depdsito em conta
corrente devidamente cadastrada na Divisdo Administrativa e Financeira da FUNSERYV, valendo como
recibo o comprovante de depésito.

7.2.A nota fiscal somente serd liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total conformidade
com as especifica¢Oes exigidas, juntamente com os seguintes comprovantes:

a) Prova do recolhimento mensal do FGTS, por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia
do Tempo de Servico e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, que deverdo corresponder ao
periodo de execugdo e por tomador de servico, da seguinte forma:

b) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social;

c) Guia de Recolhimento do FGTS — GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a autenticacdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;
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d) Relagdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP — RE;
e) Relacdo de Tomadores/Servigos/Obras — RET;

7.3.Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal/fatura, ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas cdpias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentagdao devida, quando do
vencimento do prazo legal para o recolhimento.

7.4.Para os servigos prestados nos Municipios em que a legislagdo municipal ndo determine a retengdo do
ISSQN pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar prova de recolhimento do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, devido no Municipio no qual a prestacdo do servico for
realizada, em consonancia com as disposi¢des contidas na Lei Complementar n? 116/2003.

7.4.1. Para os servicos prestados no Municipio de S3o Paulo, e nos demais Municipios ndo alcangados pela
condicdo contida na alinea “b”, o CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera
reter e recolher a importancia correspondente ao ISSQN, na forma da legislagdo municipal vigente.

7.5.Cdpia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob este contrato, identificando o
numero do contrato, a Unidade Regional, relacionando respectivamente todos os segurados colocados a
disposicao desta e informando:

a) Nomes dos segurados;

b) Remuneragdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou n3o a incidéncia das
contribuicdes previdenciarias;

C) Descontos legais;

d) Totalizagdo por rubrica e geral;

e) Resumo geral consolidado da folha de pagamento.

7.6.Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, com as seguintes informacgdes:
a) Nome e CNPJ do CONTRATANTE;
b) Data de emissdo do documento de cobranca;
C) Numero do documento de cobranca;
d) Valor bruto, retenc3o e valor liquido (recebido) do documento de cobranga;
e) Totalizacdo dos valores e sua consolidag3o.

7.7.Comprovantes de pagamento dos saldrios concernentes ao periodo que a prestagdo dos servigos se
refere com a apresentacdo de um dos seguintes documentos:
a) Comprovante de depdsito em conta bancaria do empregado; ou e.
b) Comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles, contendo a
identificacdo da empresa, a importancia paga, os descontos efetuados, més de referéncia, data de
pagamento/recebimento e assinatura do funcionario.

7.8.No caso de a CONTRATADA estar em situacdo de recuperacgdo judicial, devera apresentar declaracao,
relatério ou documento equivalente de seu administrador judicial, ou se o administrador judicial for
pessoa juridica, do profissional responsavel pela conducdo do processo, de que esta cumprindo o

7.9.No caso de a CONTRATADA estar em situagdo de recuperagdo extrajudicial, junto com os demais
comprovantes, devera apresentar comprovagdao documental de que esta cumprindo as obriga¢des do
plano de recuperagao extrajudicial.
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7.10. A ndo apresentacao das comprovagdes de que tratam as
cldusulas anteriores assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou
pagamentos seguintes.

7.11. Nos termos do artigo 31 da Lei n2 8.212, de 24.07.91, alterado pela Lei n2 9.711, de 20.11.98 e
Instrucdo Normativa MPS/RFB n2 971, de 13.11.09, o CONTRATANTE reterda 11% (onze por cento) do
valor bruto da nota fiscal/fatura, obrigando-se a recolher em nome da CONTRATADA, a importancia
retida até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissao da nota fiscal ou o dia util imediatamente
anterior, se ndo houver expediente bancario nesse dia.

7.12. O CONTRATANTE emitird uma GPS - Guia da Previdéncia Social especifica para a CONTRATADA. Na
hipdtese de emissdo, no mesmo més, de mais de uma nota fiscal/fatura pela CONTRATADA, o
CONTRATANTE se reserva o direito de consolidar o recolhimento dos valores retidos em uma Unica Guia.

7.13. A ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das notas fiscais/faturas ou a sua
apresentagdo com incorregdes ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero de dias
a que corresponderem os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas.

7.14. Conforme legislagao vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica - NF-e, os contribuintes
que, independentemente da atividade econOmica exercida, realizem operacdes destinadas a
Administragdo Publica direta ou indireta.

7.14.1. Além do arquivo eletrénico do documento fiscal, a licitante vencedora devera encaminhar o mesmo
(NFe) impresso na FUNSERV — Rua : Major Jodo Licio, 265, aos cuidados de Maria Rita ou Mdnica.

7.14.2. O arquivo eletronico do documento fiscal deverd ser enviado para os seguinte e-mails:
contabil@funservsorocaba.sp.gov.br/monica@funservsorocaba.sp.gov.br

7.14.3. O vencimento do Documento Fiscal dar-se-a somente apds a entrega, e ndo da emissdao do mesmo.

7.14.4. Deverd constar no Documento Fiscal o No. do PREGAO ELETRONICO N2 005/2018, n2. do empenho,
bem como Banco, n? da Conta Corrente e Agéncia Bancaria.

7.15. A FUNSERV reserva-se o direito de descontar dos pagamentos devidos, os valores correspondentes
as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de cldusulas contratuais.

7.16. Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-a o prazo de vencimento previsto,
voltando o mesmo a ser contado, a partir da apresentagdo do documento corrigido.

7.17. Por eventuais atrasos de pagamentos ndo ocasionados pela licitante vencedora, a FUNSERV pagara
juros de 1% (um por cento) ao més calculado entre a data do vencimento da obrigacdo e aquela do seu
efetivo pagamento.

7.18. A licitante vencedora ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigaces e deverao tolerar os
possiveis atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA
RESCISAO E SANCOES
8.1.0 ndo cumprimento das obrigacdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese
prevista nos artigos 77 e 78, da Lei Federal 8.666/93, atualizada pela Lei Federal 8.883/94, autorizam,

26

g i Pregdo Eletrénico 005/2018
Rua Major Jodo Licio, 265 — Fone (15) 2101 — 4412 CEP 18035-105 — Sorocaba — SP

CNPJ67.366.310/0001-03 —Leisn®4168a 4165 de01.03.93


mailto:contabil@funservsorocaba.sp.gov.br/monica@funservsorocaba.sp.gov.br

* Fundacio da Seguridade

Social dos Servidores

—~— Piiblicos Municipais
"UNSERV De Sorocaba
SOROCADA

desde ja, a CONTRATANTE a rescindir unilateralmente o contrato,
independentemente de interpelacdo judicial, sendo aplicavel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do
mesmo diploma legal.

8.2. Aplicam-se a este Contrato as sancdes estipuladas nas Leis Federais n? 8.666/93 e 10520/02 que a
CONTRATADA declara conhecer integralmente.

8.3.No caso de rescisdo administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhecera os direitos da CONTRATANTE
em aplicar as sangdes previstas no Edital, neste ajuste e na legislagdo que rege a licitacdo.

8.4.A aplicacdo de quaisquer sangdes referidas neste dispositivo, ndo afasta a responsabilizagdo civil da
CONTRATADA pela inexecucdo total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

8.5.A aplicacdo das penalidades ndo impede o CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

8.6.No caso de a CONTRATADA estar em situacdo de recuperacao judicial, a convalidacdo em faléncia
ensejard a imediata rescisdo deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacgGes legais.

8.7.No caso de a CONTRATADA estar em situacdo de recuperacao extrajudicial, o descumprimento do plano
de recuperacdo ensejard a imediata rescisdo deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais
cominagdes legais.

8.8.Pelo inadimplemento de qualquer condicdo ou cldusula, ou pela inexecucdo total ou parcial, a FUNSERV
aplicara as sanc¢Ges cabiveis, de acordo com a infracdo cometida, sendo garantida a defesa prévia.

8.9.Este contrato sera rescindido a qualquer tempo, se ocorrer qualquer das hipdteses previstas no artigo 78
incisos da LEI 8.666/93.

8.10. A rescisdo dar-se-a também, automatica e independentemente de qualquer aviso judicial ou extra
judicial, se ocorrer qualquer das hipdteses previstas no artigo 78 e incisos da LEI 8.666/93.

8.11. Pelo inadimplemento de qualquer condi¢do ou cldusula, ou pela inexecucdo total ou parcial, a
FUNSERV aplicara as seguintes sangdes, de acordo com a infracdo cometida, sendo garantida a defesa
prévia:

8.11.1. Adverténcia.

8.11.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias, de atraso
na entrega dos servigos solicitados.

8.11.3. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias, por
paralisagdo na prestacdo dos servicos ou na falta constatada desta, sem motivo justificado e
relevante.

8.11.4. Multa de 1% (um por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias, pelo descumprimento a
qualquer clausula.

8.11.5. Decorridos os dez dias previstos nos itens 8.1.2 a 8.1.5, ou em caso de falta grave ou reincidéncia dos
motivos que levaram a FUNSERV a aplicar as sang¢Oes aqui previstas, o contrato podera ser
rescindido, caso em que serd cobrada a multa de 20% (vinte por cento) do valor total.
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8.11.6. A recusa da licitante declarada vencedora em assinar o contrato, ou o seu ndo comparecimento para
assinatura no prazo previsto neste Edital e a falta da entrega da garantia no prazo aqui previsto,
caracterizard descumprimento integral das obrigacdes aqui assumidas, sujeitando-a ao pagamento
de multa de 20% (vinte por cento) do valor total.

8.12. Na hipdtese supra a FUNSERV poderd convocar a licitante imediatamente classificada ou revogar a
licitag3o. (artigos 64 e 81 da LEI de LICITACOES).

8.13. Sem prejuizo das sangdes previstas no item 8.1 e subitens, poderdo ser aplicadas a inadimplente
outras contidas na LE| 8.666/93.

8.14. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

8.15. Além das multas que serdo aplicadas a inadimplente, as irregularidades mencionadas nos itens
anteriores serdo anotadas na respectiva ficha cadastral.

CLAUSULA NONA
GARANTIA
9.1.Caso a CONTRATADA deixe de fornecer os equipamentos e servicos solicitados, fica a FUNSERV no
direito de contratar em qualquer outra empresa, por conta exclusiva da CONTRATADA, obrigando-a a
cobrir todas as despesas ndo s6 do objeto, como outras decorrentes, em razdo de sua inadimpléncia.

CLAUSULA DECIMA
GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. A FUNSERV designara a Sra. Isabel Cristina Sampaio Fernandes, para representa-la na qualidade de
gestor do contrato.

10.2. A FUNSERV designard o Sr. Ronaldo Soares da Rosa, para representa-la na qualidade de fiscalizador
do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
LEGISLACAO APLICAVEL
10.3. O presente contrato é regido pela Lei das Licitagdes e Contratos e nos casos omissos,
subsidiariamente pelo Cédigo Civil e Cédigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
FORO
10.4. As partes elegem o Foro da Comarca de Sorocaba para solu¢do de quaisquer duvidas oriundas do
presente contrato.

E, por estar assim justo e Contratado, assina o presente instrumento de contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma e na presenca de 02 (duas) testemunhas que a tudo viram e assistiram, para fins e efeitos

legais.

Sorocaba, em...... de.oveeeerennns de 2018.
Ana Paula Favero Sakano Responsavel Legal
Presidente em substituicao Funserv CONTRATADA
Testemunhas:
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ANEXO 11l
PROPOSTA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO 005/2018

Fundagido da Segundade
Social dos Servidores
Piiblicos Municipais

De Sorocaba

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PELO PERIODO DE 05 MESES.

FOLHA TIMBRADA/NOME DA EMPRESA/ENDERECO/TELEFONE/EMAIL/RESPONSAVEL PELA

PROPOSTA
PROPOSTA
PRECO PRECO
ITEM p QUANTIDADE PRECO MENSAL | PERIODO TOTAL
UNITARIO
GLOBAL
ASSISTENTE 5 Assistentes
ADMINISTRATIVO R> Administrativos > MESES
NOTEBOOK 5 notebooks 5 MESES
VALOR TOTAL GLOBAL:
IMPORTANTE:

N3o serdo aceitas alteragGes posteriores em relacdo ao prego ofertado.

Os pregos acima devem incluir custos diretos e indiretos, impostos, encargos, demais despesas para
a perfeita execugdo dos servigos, incluindo o lucro.

Incluir na proposta Declaracao sob as penas da lei, de que o objeto ofertado atende a todas as
especificacOes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital e declara¢do de que o preco
apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.
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Fundagido da Segundade
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGOES PARA HABILITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2. 005/2018

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PELO PERIODO DE 05 MESES.

Eu,

(nome completo), representante legal da empresa (denominacdo

da pessoa juridica), participante do PREGAO ELETRONICO n2 005/2018, da Fundacdo da Seguridade Social
dos Servidores Publicos Municipais de Sorocaba , DECLARO, sob as penas da lei:

a)

b)

f)

Que a empresa cumpre plenamente todos os requisitos exigidos no Edital 05/2018 — P.E 03/2018,
sob pena de sujei¢do as penalidades previstas no Item 16 e seus subitens.

Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes,
gue a empresa encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal;

Que a empresa atende as normas relativas a saude e seguranca no Trabalho, para os fins
estabelecidos pelo paragrafo Unico do artigo 117 da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo;

Para microempresas ou empresas de pequeno porte: que a empresa ndo possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 42 e seguintes todos do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14
de dezembro de 2006, e alteragdes, cujos termos conheco na integra;

Para o caso de empresas em recuperacdo judicial: estar ciente de que no momento da assinatura do
contrato deverei apresentar cdpia do ato de nomeacdo do administrador judicial ou se o
administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e,
ainda, declaracgdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano
de recuperacdo judicial esta sendo cumprido;

Para o caso de empresas em recupera¢do extrajudicial: estar ciente de que no momento da

assinatura do contrato deverei apresentar comprova¢do documental de que as obriga¢des do plano
de recuperacdo extrajudicial estdao sendo cumpridas.

Sorocaba, ............ de i, de 2018.

Nome e assinatura do representante legal RG n2

30
Pregdo Eletronico 005/2018

Rua Major Jodo Licio, 265 — Fone (15) 2101 — 4412 CEP 18035-105 — Sorocaba — SP
CNPJ67.366.310/0001-03 —Leisn®4168a 4169 de 01.03.93



* Fundacio da Seguridade
Social dos Servidores
— Publicos Municipais
FUNSER De Sorocaba
SOROCADA
ANEXO V
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE REMUNERACAO E CUSTOS
e Alicitante declarada vencedora devera apresentar essa planilha juntamente com a proposta final
MODULO 01
COMPOSICAO DA REMUNERAGAO
Valor
Composi¢cao da Remuneragao (RS)
A Saldrio Base
B Adicional de periculosidade
C Adicional da insalubridade
D Adicional noturno
E Hora noturna adicional
F Adicional de hora extra
G Outros (especificar)
Total da remuneracgao
MODULO 02
BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Valor
Beneficios mensais e didrios (RS)
A Transporte
B Auxilio alimentacdo (vale,cesta basica)
C Assisténcia médica e familiar
D Auxilio creche
E Seguro de vida, invalidez e funeral
F Adicional de hora extra
G Outros (especificar)

Total de beneficios mensais e diarios

O valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente

pago pelo empregado.)

MODULO 03
INSUMOS DIVERSOS
Valor
Insumos diversos (RS)

Equipamentos

O |0 |wm|>

Outros (especificar)

Total de insumos diversos
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MODULO 04

SUBMODULO 4.1

ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Valor
Encargos prvidenciarios e FGTS (RS)
A INSS
B SESI ou SESC
C SENAI ou SENAC
D INCRA
E Salario Educacao
F FGTS
G Seguro acidente de trabalho
H SEBRAE
Total de encargos
* Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela
legislagao vigente
* Percentuais incidentes sobre a remuneragao
SUBMODULO 4.2
132 SALARIO
Valor
132 Salario (RS)
A 132 Salario
Subtotal
B Incidéncia dos encargos previstos no Submaédulo 4.1. sobre 132 salario
Total
SUBMODULO 4.3
AFASTAMENTO MATERNIDADE
Valor
Afastamento maternidade (RS)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia dos encargos previstos no Submddulo 4.1. sobre afastamento
maternidade

Total

Pregdo Eletronico 005/2018

Rua Major Jodo Licio, 265 — Fone (15) 2101 — 4412 CEP 18035-105 — Sorocaba — SP
CNPJ67.366.310/0001-03 —Leisn®4168a 4169 de 01.03.93

De Sorocaba

32



* Fundacio da Seguridade
Social dos Servidores
~—~ Piiblicos Municipais
"UNSERV De Sorocaba
SOROCADA
SUBMODULO 4.4
PROVISAO PARA RESCISAO
Valor
Provisao para rescisao (RS)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS e contribuicGes sociais sobre o aviso prévio
indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D Aviso prévio trabalhado
£ Incidéncia dos encargos do submudulo 4.1 sobre o aviso prévio
trabalhado
F Multa do FGTS e contribui¢des sociais sobre o aviso prévio trabalhado
Total
SUBMODULO 4.5
CUSTO DE RESPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Valor
Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente (RS)
A Férias e terco constitucional de férias
B Auséncia por doenca
C Licenga paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por acidente de trabalho
F Outros (especificar)
G Incidéncia dos encargos do sbmodulo 4.1. sobre o C.R.P.A
Total
QUADRO RESUMO MODULO 4
RESUMO ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
1 Valor
Encargos sociais e trabalhistas (RS)
A Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuices
B 132 salario
C Afastamento maternidade
D Custo de rescisdo
E Custo de reposicdo do profissional ausente
F Outros (especificar)

Total de encargos
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‘ Fundagio da Segunidade
‘ Social dos Servidores
~ Piiblicos Municipais
FUNSER De Sorocaba
SOROCADA
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
1 Valor
Custos indiretos, tributos e lucro (RS)
A Custos indiretos
B Lucro
C Tributos
C1 Federais (especificar)
C.2 Estaduais (especificar)
C.3 Municipais (especificar)
Total
QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
1 Valor
Ma3o de obra vinculada a execugdo contratual (Valor por empregado) (RS)
A Moédulo 1 - Composigdo remuneragado
B Mddulo 2 - Beneficios Mensais e Didrios
C Moédulo 3 - Insumos diversos
D Moddulo 4- Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A+B+C+D)
F Moédulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado

Pregdo Eletronico 005/2018
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