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INSTRUGAO NORMATIVA 01/2023

A presente Instrugdo Normativa tem como objetivo instruir os procedimentos de licitagcdes, compras e
contratagdes realizadas pela Fundagdo da Seguridade Social dos Servidores Publi- cos Municipais de
Sorocaba - FUNSERV através de orientagOes praticas e especificas, estabe- lecendo parametros de
comportamento que facilitem os procedimentos a serem executados, subsidiando as tomadas de
decisdo, em acordo com o estabelecido na Lei 14.133 de 12 de abril de 2021.

Este documento podera ser atualizado de acordo com as modificagdes nas legislagdes e nor- mas
vigentes.

DAS DIRETRIZES PARA AS CONTRATACOES

Art. 12 Nos procedimentos licitatérios deverdo ser aplicadas as normas estabelecidas na Lei
14.133/2021, assim como leis e regulamentag¢es municipais sobre o assunto.

Art. 22 Nas licitagGes realizadas por esta Administracdo deverdo ser aplicadas as disposi¢oes
constantes nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, em acordo
com o artigo 42 da Lei 14.133/2021.

Art. 32 As modalidades licitatdrias que poderdo ser utilizadas para as contratagdes e compras, de
acordo com a natureza do objeto, sdo as definidas no artigo 28 da Lei 14.133/2021.

Art. 42 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os critérios definidos no artigo 33 da
Lei 14.133/2021.

Art. 52 A autoridade maxima da FUNSERV promovera gestdo por competéncias e designara agentes
publicos, obrigatoriamente, servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
para o desempenho das fungdes essenciais a execu¢do da Lei 14.133/2021, os quais tenham
atribuicGes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagdo compati- vel ou qualificacdo
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico.

§ 12 Sera observado o principio da segregacao de fungdes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para fungdes simultaneas no decorrer dos processos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e ocorréncia de fraudes.

§ 22 Os agentes publicos designados ndo poderdo ter qualquer vinculo com licitantes e contratados
pela Administragdo.

Art. 62 As licitagdes serdao conduzidas por Agente de contratacdo, pessoa designada pela autoridade
competente, nomeada através de portaria, para tomar decisdes acerca do procedimento licitatério,
acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame desde sua fase preparatéria até a
homologacao.

Paragrafo unico. Nas licitagdes que envolverem bens ou servigos especiais o agente de contratagao
podera ser substituido por comissdo de contratacdo.

Art. 72 A Administracdo nomeara Comissdo de contratagdo, formada com no minimo 3 membros, com
a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacGes e aos procedimentos
auxiliares e que responderdo solidariamente por todos os atos praticados.

§ 12 A comissao de contratagdo podera ser nomeada em carater permanente ou especial.

§ 22 Sera contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo que envolva bens ou
servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administragdo.

Art. 82 Cabera ao setor demandante a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar de todas as
requisicdes de compras e/ou servicos, de modo a fornecer todos os subsidios necessarios para o correto
andamento do processo licitatorio.

Paragrafo Unico. A estimativa do valor da contratagdo sera realizada pela Secdo de Licitagdo, Compras
e Patrimonio da Funserv.

Art. 92 A Administracdo nomeara Equipe de apoio para auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio, o
gue inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, entre
outros.

Art. 10. Em cumprimento ao disposto no Artigo 82 da Lei 14.133/2021, o agente de contratagdo, a
equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, gestores e fiscais de contratos deverdo seguir as regras e
diretrizes dispostas nesta Instru¢cdao Normativa, para sua correta atuagdo.

DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 11. Ao agente de contratacdo designado pela autoridade competente, cabera, em especial:

| — Receber o documento de solicitagdo de compra/contratacdo elaborada pelo setor interessado,
verificar se 0 mesmo contém todas as informagdes necessarias para a compra/contratacdo e solicitar
possiveis corre¢cdes e complementagdes.

Il— Acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatdrio,
promovendo diligéncias, se for o caso, garantindo a observancia ao principio da celeridade,
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garantindo que o Plano de contrata¢des anual seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o

grau de prioridade da contratagdo, acompanhando em especial a confecgdo dos seguintes artefatos

pelos setores competentes:

a) Documentos de formalizagdo de demandas;

b) Estudos técnicos preliminares (podendo ser contratado servigo terceirizado para auxilio);

c) Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

d) Pesquisa de pregos; e

e) Minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il — Conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agGes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacGes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus

anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos;

b) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

c) Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) Verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

e) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) Encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitagcdo, caso verifique a pos-

sibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua va- lidade

juridica;

g) Indicar o vencedor do certame;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e

habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e

homologacao.

IV - Executar atividades que se mostrem necessarias, desde que dentro das suas capacidades técnicas

e operacionais e observando as legislagdes pertinentes, para o bom andamento do certame até a sua

homologacado.

§ 12 O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, quando necessario, e responderd

individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 292 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdria deve se ater a supervisio e as

eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao processual, eximindo-se do cunho operacional da

elaboragdo dos artefatos.

§ 32 O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de

outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgao de controle interno, a fim de subsidiar

sua decisdo.

DA ATUAGAO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 12. Cabera a Comissdo de contratacdo ou de licitagdo, em especial:

| — Substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens e servigos

especiais, que exijam conhecimento técnico e/ou operacional;

Il — Conduzir a sessdo publica da licitagao, promovendo as seguintes agoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus

anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses

documentos;

b) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

c) Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) Verificar e julgar as condicGes de habilitagdo;

e) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) Verificar a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos docu- mentos e

sua validade juridica;

g) Indicar o vencedor do certame;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e

habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e

homologacao.
Il - Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observando, os dispostos no item acima.
IV — Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no Art. 78
da Lei 14133/2021, sendo esses procedimentos: credenciamento, pré-qualificagdo, procedimento de
manifestacdo de interesse, sistema de registro de precos e registro cadas tral.
§ 19 Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a Comissdo sera composta de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos do quadro permanente da Ad ministracdo, sendo admitida
a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da Comissao.
§ 22 A Comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgdo de assessora mento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da licitante, bem como do érgao de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisdo.
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§ 32 Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput responderdo solidariamen te por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
DA ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 13. Cabera a Equipe de apoio, em especial:

| - Auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo em todas as etapas do processo
licitatério, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e
contratos, entre outros.

Il - Acessar o sistema eletronico de licitagdes, cadastrar e publicar os dados dos processos;

IIl - Acompanhar o andamento processual, auxiliar nas diligéncias, analisar e atestar os do cumentos
enviados pelas licitantes em conjunto com o agente de contratagdo, comissdo de contratagdo ou
pregoeiro.

Paragrafo Unico- A Equipe de apoio poderé solicitar manifestagdo técnica do érgio de as sessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da licitante, bem como do érgao de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisdo.

DA ATUAGCAO DO PREGOEIRO
Art. 14. Cabera ao Pregoeiro, nas licitages na modalidade Pregdo:

| — Acessar o sistema eletronico de licitagdes com senha prépria, cadastrar e publicar os dados dos
processos;

Il - Coordenar o pregdo em todas as etapas: abrir as propostas iniciais, iniciar a disputa na fase
competitiva, encaminhar mensagens aos licitantes, suspender o pregdo temporariamente e reinicia-lo;
Il - Decidir a respeito de eventuais imprevistos ou questdes apresentadas durante o certame;

IV - Receber recursos e encaminha-los a autoridade competente;

V - Realizar a habilitagcdo dos arrematantes e adjudicar o objeto da licitagcdo ao vencedor.

DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO
Art. 15. A Administragdo, por meio de sua autoridade maxima, nomeara servidores que se rdo
responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos através de a¢des que tém por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo, bem como prestar apoio a
instrugao processual pertinente ao setor de contratos para a formali zagdo dos procedimentos relativos
a alteragdo, prorrogacdo, reequilibrio, repactuacdo, paga mento, eventual aplicacdo de sancgdes,
extingdo dos contratos, de acordo com as seguintes disposi¢des:
| - Gestdo da execug¢do do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sangoes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para
efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Admi nistragdo, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagdo administrativa;

Il - Fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos, exclusivamente dos
contratos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, quanto as obri gagGes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Art. 16. Cabera ao gestor do contrato, e nos afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo técnica e administrativa;

Il - Emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacées relacionadas a execugdo dos con tratos, no
prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum inte resse para a boa execugdo
do contrato;

IIl - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contrata dos, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compe téncia;

IV - Acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais proble mas que obstarem o fluxo
normal da liquidagdo e pagamento da despesa;
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V - Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes con tratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo, de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da
Administragdo.

VI - Coordenar os atos preparatdrios a instrugao processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de prorrogagao, rescisdo, aditamento, etc.

VIl - Estabelecer prazo para comunicar a autoridade competente o término dos contratos, em caso de
nova contratagdo ou prorrogagao, visando a solugdo de continuidade;

VIII - Constituir relatdrio final, com as informagGes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administragdo.

Art. 17. Caberd ao fiscal técnico, e nos afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informag&es pertinentes
as suas competéncias;

Il - Anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados;
Il - Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregulari dade
constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado ¢ao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas aprazadas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas na
avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as notas fiscais e
as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificacdo;

VIl - Comunicar o gestor do contrato, no prazo de antecedéncia de 90 (noventa) dias, o término do
contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorrogacgao.

Art. 18. Caberd ao fiscal administrativo, e nos afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informag&es pertinentes
as suas competéncias;

Il - Verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada; e

Il - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previden cidria e, em
caso de descumprimento, tomar as providéncias necessarias junto ao gestor do contrato.

Paragrafo Unico- Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela Administragdo nos casos de servigos especiais

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 19. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

DA CONTRATA(;AO DE TERCEIROS PARA SUBSIDIAR A FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 20. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que
trata esta Portaria, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de con trato; e

Il - A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.

DO APOIO DO CONTROLE INTERNO E SETOR JURIDICO

Art. 21. Serdo submetidos para parecer do Setor Juridico todos os processos de licitacdo, salvo nos casos
previstos expressamente em ato proprio.

Art. 22. Os servidores envolvidos nos processos licitatérios, assim como os fiscais dos contratos, serdo
auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administra¢do, que deverdo
dirimir duvidas e subsidia-los com informag¢Oes relevantes para prevenir riscos na execugdo dos
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processos e contratos.

Art. 23. Os processos administrativos somente serdo recebidos pelo Setor Juridico que estejam
devidamente instruidos com:

| - documentos necessarios a analise do caso, €;

Il - breve relatério elaborado pelo solicitante.

§ 12 Ao efetuar a remessa do Processo Administrativo ao Setor Juridico, o solicitante devera, ainda,
indicar de forma clara e objetiva, a duvida juridica que pretenda ver esclarecida.

§ 22 Nao serdo recebidos no Setor Juridico processos administrativos que contenham despachos
genéricos, tais como: "para conhecimento e providéncias".

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 24. O objeto da contratacdo deverd ser definido, obrigatoriamente, pelo Setor requi
sitante/Demandante através de confecgdo de documentos de formalizagdo de demandas e, se o caso,
Estudo Técnico Preliminar que devera conter informagdes e documentos que fornegam os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servicos, obras,
materiais objeto da licitagdo, assim como servir de base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagdo e deve conter, no
minimo, os seguintes detalhamentos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memdrias de calculo e dos
documentos que lhes d3o suporte, que considerem interdependéncias com outras con tratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

Il - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memarias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - justificativas para o parcelamento ou n3do da contratacdo;

VIl — posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagao para o atendimento da necessidade
a se destina.

Art. 25. Serd dispensada a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar para as compras e contratagoes
realizadas mediante dispensa de licitagdo nos termos do Inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021, que

possuam objeto de entrega imediata e de baixa complexidade.
DO TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO E PROJETO EXECUTIVO

seguintesparametrose-elementosdeseritivos:

Art. 26. O Termo de Referéncia sera elaborado pela se¢do requisitante e devera conter os seguintes
parametros e elementos descritivos ( Redagdo dada pela Instrugdo Normativa FUNSERV N2 02/2025)

| — definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagdo;

Il — fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes;

- descri¢do da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto;

IV — requisitos da contratagao;

V — modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI — modelo de gestdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VIII — critérios de medi¢do e de pagamento;

VIII — forme e critéios de sele¢do do fornecedor;

IX — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

X —adequagdo orcamentaria;

Art. 27 - Quando necessario, sera elaborado o Projeto Basico, o qual devera conter todos elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o
servi¢co, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitagado, elaborado com base nas indicacées
dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
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impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avalia- ¢do do custo da obra e a definicao
dos métodos e do prazo de execugdo e deverda conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

I- levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessdrios para execugdo da
solugdo escolhida;

Il - solugBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido
da elaboragdo do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

Il - identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como das suas especificagbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranga executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e os perigos identificdveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao;

IV - informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagGes
provisodrias e de condigOes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competi- tivo para a sua
execucgao;

V - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados neces- sarios em
cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatdrio exclusivamente para os regimes de execucgdo
previstos na Lei 14.133/2021.

Art . 28. O Projeto Basico devera ser procedido de Projeto Executivo, e devera conter todos os
elementos necessdrios e suficientes a execug¢do completa da obra, com o detalhamento das solugdes
previstas no projeto basico, a identificacdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem
incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas
pertinentes.

DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

Art. 29. A partir de documentos de formalizagcdo de demandas elaborados pelas chefias de cada secdo,
serd elaborado Plano Anual de Contrata¢des, com o objetivo de racionalizar as contratagdes e
subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§ 12 Cada chefe de se¢do sera responsavel pela elaboragdo de documento informando os materiais e
servicos necessarios para o desempenho das atividades da se¢do, juntamente com as especificacdes
técnicas, quantitativos e justificativas para aquisicio/contratacdo, para pos- terior andlise e ratificacdo.
§ 22 O plano de contratagGes anual devera ser divulgado e mantido a disposi¢cdao do publico em sitio
eletrénico oficial e deverd ser observado na realizagdo de licitagdes e na execugao dos contratos.

Art. 30. O Plano Anual de ContratacGes sera elaborado até 15 de maio de cada ano e devera ser
revisado até 15 de setembro, devendo, apds, ser publicado no Portal Nacional de Contra- tagGes
Publicas até o ultimo dia util do referido més.

Art. 30-A Durante a sua execug¢do, o Plano de ContratagSes Anual somente podera ser alterado
mediante justificativa dos fatos que ensejam a mudang¢a da necessidade da contratagdo e posterior
aprovagdo da autoridade competente. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa N2 01/2025)

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrugdao Normativa serao dirimidos pelo
Presidente da Funserv, que poderd expedir normas complementares e disponibilizar in- formagdes
adicionais, em meio eletronico.

VIGENCIA

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 01 de margo de 2023.

SILVANA MARIA SINISCALCO DUARTE CHINELATTO

Presidente da FUNSERV



